
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

«Beginning Microsoft Excel» 

 
Διάρκεια Σεμιναρίου: 8 ώρες 
 

 
Απευθύνεται:  

Το Εκπαιδευτικό Πρόγραμμα, απευθύνεται σε αρχάριους χειριστές Η/Υ που επιθυμούν να 

αποκτήσουν βασικές γνώσεις του Microsoft Excel. 

Εισηγήτρια:  

Βέργη Αφροδίτη | Πιστοποιημένη Εισηγήτρια Microsoft Trainer και Ms Office specialist. 

ΘΕΜΑΤΟΛΟΓΙΑ 

 

Σκοπός Προγράμματος: 

Το πρόγραμμα Excel είναι ένα πρόγραμμα δημιουργίας λογιστικών φύλλων με το οποίο 

μπορούμε εύκολα να δημιουργούμε πίνακες, να επεξεργαζόμαστε τα δεδομένα μας με την 

χρήση απλών αλλά και πιο πολύπλοκων τύπων και συναρτήσεων, να δημιουργούμε γραφικές 

παραστάσεις των δεδομένων και να καταχωρούμε δεδομένα σε απλές λίστες. Οι 

συμμετέχοντες θα είναι σε θέση μετά και την απόκτηση των βασικών γνώσεων Excel, να 

κάνουν σωστή διαχείριση δεδομένων. 

Lesson 1: Έναρξη και περιβάλλον εφαρμογής 

• Το περιβάλλον της εφαρμογής 

• Δημιουργία βιβλίου εργασίας 

• Εισαγωγή και Επεξεργασία Δεδομένων 

• Αποθήκευση αρχείου 

• Χρήση της βοήθειας 

 

 

Lesson 2: Τύποι και Συναρτήσεις 



 

 

• Δημιουργία τύπου για εκτέλεση υπολογισμών 

• Εισαγωγή βασικών συναρτήσεων (SUM, Average, Max, Min, 

Count, Counta) 

• Πραγματοποίηση λογικών ελέγχων (συνάρτηση IF) 

• Επεξεργασία συναρτήσεων 

Lesson 3: Επεξεργασία φύλλων Δεδομένων 

• Εισαγωγή, διαγραφή κελιών, γραμμών, στηλών 

• Αναζήτηση και Αντικατάσταση τιμών 

• Λειτουργίες συμπλήρωσης τιμών 

• Ορθογραφικός και συντακτικός έλεγχος 

Lesson 4: Μορφοποίηση Δεδομένων 

• Εφαρμογή και καθορισμός τύπου Δεδομένων 

• Επεξεργασία γραμματοσειράς 

• Εισαγωγή περιγραμμάτων και χρωμάτων στα κελιά 

• Στοίχιση δεδομένων 

• Συγχώνευση κελιών 

• Δημιουργία προτύπων 

Lesson 5: Εκτύπωση Δεδομένων 

• Διαμόρφωση σελίδων εκτύπωσης 

• Μέγεθος, προσανατολισμός, περιθώρια σελίδας 

• Κλίμακα εκτύπωσης 

• Κεφαλίδες και υποσέλιδα 

• Επανάληψη γραμμών στις σελίδες εκτύπωσης 

• Εκτύπωση φύλλων εργασίας 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Epsilon Net A.E με αριθμό Γ.Ε.ΜΗ. 38383705000 

Πληροφορίες – Εγγραφές: 211 500 7000 & 231 098 1700 

Ε mail: info@epsilontraining.gr 

 

Ημερομηνίες & Ώρες 

Υλοποίησης: 

• Τρίτη, 4 Μάρτιος 2025 | 17:30 -21:30 

• Παρασκευή, 7 Μάρτιος 2025 | 17:30 -21:30 

 

Κόστος Webinar: 

 

100,00€ 

mailto:info@epsilontraining.gr

